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ACTA N° 33 

 

FECHA:  Bogotá, Enero, 26 de 2024. 

 

HORA:  3:30 p.m.  

 

LUGAR:  Sala de juntas oficina de recursos humanos. 

 

TEMA:  Socialización de Protocolo Mitigación de riesgos de enfermedades respiratorias 
frente a incendios forestales. 

 

ASISTENTES: Planilla de asistencia.  

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Introducción 
2. Metodología 
3. Objetivos 
4. Materiales 
5. Retroalimentación 
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DESARROLLO: 

1. Introducción: 

En el contexto de la atención integral a personas mayores y la gestión del talento humano, la 
socialización de protocolos de mitigación de riesgos adquiere una relevancia crucial, 
especialmente en situaciones de amenaza como los incendios forestales. La implementación de 
un Protocolo de Mitigación de Riesgos de Enfermedades Respiratorias en este escenario no solo 
se centra en aspectos técnicos, sino también en la conexión directa con el bienestar y seguridad 
de las personas mayores. Esta introducción busca destacar la importancia de la socialización 
efectiva de dicho protocolo, no solo como una herramienta de prevención, sino también como un 
medio para fortalecer la resiliencia de las personas mayores y optimizar la capacidad del talento 
humano para abordar situaciones críticas. La intersección entre el cuidado de las personas 
mayores y la capacitación del personal se convierte así en un aspecto esencial para garantizar 
una respuesta efectiva y sensible ante los desafíos que puedan surgir en el contexto de incendios 
forestales y riesgos respiratorios. 

2. Obejtivos: 
• Fomentar la conciencia y comprensión entre las personas mayores y el talento humano 

acerca del Protocolo de Mitigación de Riesgos de Enfermedades Respiratorias frente a 
incendios forestales promoviendo una comprensión profunda de la importancia del 
protocolo en la protección y preservación de la salud respiratoria de las personas mayores, 
así como sensibilizar al talento humano sobre su papel crucial en la implementación 
efectiva de medidas preventivas. 

• Proporcionar una capacitación integral al talento humano involucrado en la atención a 
personas mayores, con un enfoque especial en la correcta aplicación del Protocolo de 
Mitigación de Riesgos. Este objetivo busca fortalecer las habilidades y conocimientos del 
personal, dotándolos de las herramientas necesarias para identificar, gestionar y mitigar 
riesgos respiratorios durante situaciones de emergencia como incendios forestales. 
Asimismo, se busca garantizar la seguridad y bienestar de las personas mayores a través 
de una intervención experta y coordinada. 

• Fomentar la participación activa y el empoderamiento de las personas mayores en la 
implementación del protocolo. Este objetivo se centra en promover la involucración directa 
de las personas mayores en la comprensión y ejecución de las medidas preventivas, 
reconociéndolas como agentes activos en su propia seguridad y bienestar. Además, 
busca generar un ambiente colaborativo donde el talento humano y las personas mayores 
trabajen conjuntamente para establecer prácticas efectivas y sostenibles que garanticen 
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una respuesta eficiente frente a posibles riesgos respiratorios derivados de incendios 
forestales. 
 

3. Metodología:  

El propósito de la reunión es informar y socializar a las personas mayores del Centro 
Comunidad de Cuidado (CCC) Tierra del Sol sobre el Protocolo de Mitigación de Riesgos de 
Enfermedades Respiratorias frente a incendios forestales, en el marco del fenómeno del niño. 
Se busca garantizar la comprensión y adhesión al protocolo para prevenir posibles 
afectaciones a la salud debido a la contaminación del aire generada por incendios forestales. 

Presentación y Bienvenida: 

Recepción de las personas mayores en un espacio cómodo y seguro. 

Breve introducción sobre la importancia de la reunión y el motivo de la implementación del 
protocolo. 

Contextualización del Protocolo: 

Explicación detallada del objetivo del protocolo: Implementar medidas para actuar en casos 
de emergencia generados por la contaminación del aire debido a la quema de vegetación e 
incendios forestales. 

Definición del marco conceptual, aclarando términos clave como "incendio forestal," "material 
particulado (MP)," "hidratación," y "tapabocas." 

Condiciones Generales y Uso de Elementos de Protección Personal: 

Presentación de las condiciones generales del protocolo, destacando su aplicación en el 
marco de la prestación del servicio en el CCC Tierra del Sol. 

Enfatizar la obligatoriedad de seguir todas las recomendaciones del protocolo y el uso 
adecuado de los elementos de protección personal, según lo indicado en el mismo. 

Desarrollo del Protocolo: 

Detallar las medidas preventivas del protocolo, como mantener ventanas cerradas, uso 
constante de tapabocas, tener medicamentos a mano, evitar actividades físicas al aire libre, 
y realizar jornadas de hidratación en horarios específicos. 
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Presentación de las jornadas de socialización para informar sobre la situación de incendios 
forestales y la calidad del aire. 

Sesión de Preguntas y Respuestas: 

Abrir un espacio para que las personas mayores expresen sus dudas o inquietudes sobre el 
protocolo. 

Responder a preguntas y brindar clarificaciones necesarias. 

Compromiso y Cierre: 

Solicitar el compromiso activo de las personas mayores para seguir las pautas del protocolo. 

Agradecimiento por su participación y cierre de la reunión. 

Administración del Protocolo: 

Este protocolo será implementado y supervisado por la coordinación de la unidad y el técnico 
ambiental del CCC Tierra del Sol. Se establecerán mecanismos de seguimiento para evaluar 
la efectividad y realizar ajustes necesarios en la aplicación del protocolo. 

4. Materiales: 
Protocolo, tv, computador. 
 

5. Retroalimentación: 

Durante la reunión, observamos con satisfacción cómo cada uno de los participantes mostró un 
interés genuino en comprender los detalles del protocolo. La forma en que participaron en la 
sesión de preguntas y respuestas demostró no solo su interés, sino también su claridad sobre los 
conceptos clave, como "incendio forestal," "material particulado (MP)," "hidratación," y 
"tapabocas." Esta comprensión profunda es esencial para la implementación efectiva del 
protocolo y la protección de su salud en situaciones de emergencia. 

Nos complace ver que las condiciones generales y el uso de elementos de protección personal 
fueron comprendidos y asumidos con seriedad. La forma en que se abordaron las preguntas y 
preocupaciones durante la sesión indica un compromiso activo por parte de cada uno para seguir 
las recomendaciones del protocolo. Su disposición para adaptarse a las medidas preventivas, 
como mantener ventanas cerradas, usar tapabocas y participar en jornadas de hidratación, es 
vital para garantizar un ambiente seguro y saludable para todos. 



 
FOR-GD-002 
Página 5 de 7 

 
 

En la sesión de preguntas y respuestas, apreciamos las inquietudes planteadas y estamos 
agradecidos por la confianza que han depositado en nosotros para proporcionar respuestas 
claras y detalladas. Su participación activa en este diálogo demuestra un fuerte sentido de 
comunidad y colaboración, aspectos esenciales para enfrentar juntos situaciones desafiantes. 

Así mismo se envió socialización al talento humano de las medidas establecidas : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 
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Registro Fotográfico 

 



3. Fecha y hora:

4. 

ítem

6. Documento de 

identidad

7. Entidad o 

Dependencia
8. Rol / Cargo

9. Planta / 

Contratista
10. Correo electrónico 11. Teléfono y Ext. / Celular 12. Firma

1
53905712

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

2
35489602

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

3
51725659

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

4
4169376

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

5
19111292

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

6
79255078

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

7
80260677

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

8
79183918

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

9
81715729

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

10
19091277

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

11
19217870

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

12
1021670168

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

13
19092193

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

14
5904526

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

15
79319228

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

16
24136591

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

17
52666204

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

18
19091875

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

19
26416766

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

20
41308388

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

Código: FOR-GD-023

Versión: 1

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

1. Tema: Socialización Protocolo para mitigación de riesgos por incendios 

forestales

MARIA TRANSITO BARRERA LAVERDE

26/01/2024  3:30 p.m.

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

OMAR GARCIA ROBLES

JAIME GARZON CALDERON

JAIME ARMANDO PEREZ 

MARIA ANTONIA MOLANO

MIRYAM SALAMANCA PALACIOS

LOPE ANTONIO ARDILA GARCIA

GABRIEL ANTONIO CABALLEROS

5. Nombres y Apellidos

FLOR ALBA LOTTA SARMIENTO

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aquí consignados tienen carácter confidencial, razón por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar información alguna en propósito diferente a la 

de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.

RICAURTE POLOCHE APACHE

RAFAEL SANDOVAL VALBUENA

GERMAN VELA MORENO

PEDRO NEL LAVERDE MERCHAN

JOSE BENEDICTO OJEDA CAMARGO

WILLIAM DIAZ

VICTOR MANUEL ROMERO LADINO

MARIA MESAELINA AVILA ALFONSO

GLORIA TAMAYO

ALICIA BARREIRO PEÑA

CLARETH REINA ROMERO
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3. Fecha y hora:

4. 

ítem

6. Documento de 

identidad

7. Entidad o 

Dependencia
8. Rol / Cargo

9. Planta / 

Contratista
10. Correo electrónico 11. Teléfono y Ext. / Celular 12. Firma

21 ALEJANDRINA CARLIER RICO 28372181

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

22 RUTH CORDERO CARMEN 41724732

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

23 MARIA VIRGELINA MEDINA 53905472

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

24 OLGA LEONOR NOVOA ROMERO 41419086

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

25 NOHORA ALICIA PARRA PERALTA 51703046

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

26 LASTENIA RIAÑO VALVUENA 1136909917

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

27 MARIA HERACLITA TORRES SUESCUN 35458460

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

28 JULIAN BELTRAN DIAZ 471525

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

29 MARIA INES GONZALEZ DE TORO 41447051

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

30 JOAQUIN GOMEZ MURCIA 4879107

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

31 SUSANA ALVARADO SUAREZ 53905661

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

32 JOSE ARTURO ABRIL HERREA 1112583

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

33 MARIA ISMENIA NOPE GALINDO 20263655

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

34 MARIA YINET FERNANDEZ SILVA 52873858

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

35 MARIA ABIGAIL GUTIERREZ ASCENCIO 28680624

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

36 GABRIEL GAONA QUINTERO 4055086

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

37 JAIME MORALES PARDO 79354680

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

38 JUAN DE JESUS MURCIA 19170560

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

39 FABIO JOSE CARRANZA BALOCO 19229802

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A.

40 JAIME JIMENEZ JIMENEZ 17189536

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA
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3. Fecha y hora:

4. 

ítem

6. Documento de 

identidad

7. Entidad o 

Dependencia
8. Rol / Cargo

9. Planta / 

Contratista
10. Correo electrónico 11. Teléfono y Ext. / Celular 12. Firma

41
MIGUEL GARZÓN GUTIERREZ

19318535

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

42 5662273

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

43
ROSA MARÍA CAICEDO CASAS

20017684

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

44
EUDORA RODRÍGUEZ SOTELO

41462106

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

45
SATURIA FORERO CORREDOR 

39786058

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A.

46
LUIS ALBERTO MORALES 

19052716

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

47
JAIRO DUARTE RODRIGUEZ

13811094

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

48
LUIS IGNACIO MARIÑO MOLANO

17184826

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

49
SAMUEL SERNA BOTERO

17065194

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

50
MIGUEL ANGEL CAMINOS MIRANDA

2211074

Comunidad de 

Cuidado Tierra del 

Sol
Persona Mayor

N.A.
ccctierradelsol@gmail.com

N.A. no firma

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60
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LEONARDO TORRES
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